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Das Amt fur Bildung und Sport vernetzt und positioniert Thun als Bil-
dungs-, Familien- und Sportstadt mit hoher Lebensqualitdt und leistet
einen wichtigen Beitrag zur Integration und Jugendarbeit. Der Stab ist
verantwortlich fur samtliche betriebswirtschaftlichen Aufgaben in den Be-
reichen Organisation, Information, Controlling, Rechnungs- und Perso-
nalwesen, Administration, Digitalisierung sowie Qualitdt im Amt fur
Bildung und Sport. Im Stab sind Querschnitt- und Supportfunktionen der
Amtsleitung sowie der zugehdrigen Fachstellen Gbergeordnet zusam-
mengefasst.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. September 2020 oder
nach Vereinbarung eine/n

stellvertretende/n Leiter/in Stab Amt
fiir Bildung und Sport (60 %)

lhre Aufgaben:

e Fihren und Bearbeiten von Gbergeordneten und fachstellentber-
greifenden Geschéften und Projekten

e Verfassen von Berichten, Konzepten und Verfligungen

e Controlling, Buchhaltung, Budgeterstellung und Personaladministra-
tion

e Selbststandige Sachbearbeitung von administrativen Aufgabenberei-
chen

e Stellvertretung Leiterin Stab

e Umsetzung des Kommunikationskonzeptes und der digitalen Trans-
formation

¢ Bereichslibergreifende Vernetzung der Zusammenarbeit

e Ausbildung von Lernenden

¢ Assistenzarbeiten Amtsleitung

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Zusatzausbildung im Verwaltungsbereich, Eidg. Fachausweis, Hohere
Fachprifung oder Hochschul- resp. Fachhochschulabschluss (Be-
triebswirtschaft)

e Ausgewiesene Erfahrungen in Projektarbeit und héherer Sachbear-
beitung

¢ Hohe Affinitat zur Digitalisierungthematik

® Hohe kommunikative Fahigkeiten (schriftlich und mandlich)

e Kenntnisse in Grafik- und Bildbearbeitungssoftwares, Webseiten Con-
tent-Management und Social Media

e Berufserfahrungen in einem agilen Arbeitsumfeld (Systemisches Ar-
beiten und Denken)

¢ Organisationstalent und Durchsetzungsvermégen

¢ Selbststandigkeit und Initiative

Unser Angebot:

e Abwechslungsreiche Tatigkeit mit vielen Gestaltungsmoglichkeiten
e Zusammenarbeit mit qualifiziertem und engagiertem Team

e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

e Schoner Arbeitsort an der Aare

Auskinfte erteilen lhnen Frau Marina Augstburger, Leiterin Stab (033 225
84 05, marina.augstburger@thun.ch) bis am 25. Juni 2020 und ab dem
29. Juni 2020 Frau Lena Pritz, Stv. Leiterin Stab ABS (033 225 86 95,
lena.pritz@thun.ch).

lhre Bewerbung mit Gblichen Unterlagen senden Sie an das Personalamt
der Stadt Thun: personalamt@thun.ch

Weitere Infos unter www.thun.ch/stellen




