
Für unser Architektur- und Generalunternehmungsbüro im Limmattal suchen wir aufgrund 
der Pensionierung unserer langjährigen Mitarbeiterin per 01.09.2023 oder nach 
Vereinbarung eine  

 

erfahrene Buchhalterin (50%). 
5 halbe Tage pro Woche, Wiedereinsteigerin willkommen 

 
Wir bieten ein vielseitiges Arbeitsgebiet in einem kleinen Team, ein gutes Betriebsklima und 
eine moderne Infrastruktur. 

 
In deiner Funktion bist du verantwortlich für: 
- die fachgerechte Führung der Finanzbuchhaltung von mehreren Gruppengesellschaften 
- die Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung 
- die MWST-Abrechnung 
- die Personaladministration inkl. Salär- und Versicherungswesen 
- allgemeine administrative Aufgaben 

 
Du bringst mit: 
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Fachausweis Buchhaltung 
- mehrjährige Berufserfahrung 
- versierte Kenntnisse in der MS-Office Palette und Abacus Advice Abaweb  
- eventuell Anwenderkenntnis in WinBau 
- deutsche Muttersprache  
- hohe Einsatzbereitschaft, zuverlässige, exakte und speditive Arbeitsweise, sowie 

Diskretion und Loyalität 
 

 
Das trifft alles auf dich zu und du bist zwischen 30 und 45 Jahre jung? Dann freuen wir uns 
auf deine Bewerbung auf info@goessiarchitekten.ch 
 

 
 
 
 


